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医療安全と業務改善を成功させる

病院の文書管理 実践セミナー
2017年 12月 8日（金） 13：00 ～17：00

QMS-H研究会共催

開催日時

会場 東海大学 高輪キャンパス ２号館・大講堂

講演ガイド

病院にとっていま必要な「文書管理」とは

組織で取り組む業務改善・医療安全推進の第一歩
手順書やマニュアル、チェックリストといった文書が、病院内にどれくらいあるかご存知ですか？

それらの文書を管理しながら、業務改善や医療安全推進につなげていくためには、色々な“コツ”を理解し

て進めることが必要です。本セミナーでは、医療における“質”の向上につながる活動を研究・推進されて

いるQMS-H研究会を講師にお招きし、文書を活用するための“コツ”を伝授します。

プログラムⅠ：文書管理の考え方と導入・推進の方法

文書を活用するための文書管理とは？
東海大学 情報通信学部経営システム工学科 金子雅明氏

文書管理を院内で導入・推進していくための5ステップ
明石市立市民病院 医療安全管理室 副室長 田中宏明氏

活動紹介：文書管理を院内で導入・推進して
古賀総合病院 TQM推進室 小山徳子氏
川口市立医療センター QMC室長・病理医 坂田一美氏

プログラムⅢ：院内への導入・推進時の工夫、秘訣

パネルディスカッション ―文書管理の導入を成功に導くために―
東海大学 金子雅明氏
明石市立市民病院 田中宏明氏
川口市立医療センター 坂田一美氏
古賀総合病院 小山徳子氏
前橋赤十字病院 医療安全管理課 課長 角田貢一氏
富士ゼロックスシステムサービス㈱ 塩谷岳海氏

プログラムⅡ：文書管理を推進するための支援・ツール

文書管理を推進するための弊社取り組みのご紹介
富士ゼロックスシステムサービス㈱ 塩谷 岳海

募集人員：150人

東海大学 金子雅明 ／ 明石市立市民病院 田中宏明 ／ 千葉工業大学 佐野雅隆主催：QMS-H研究会

富士ゼロックスシステムサービス株式会社

参加無料

事前登録制



会場 東海大学 高輪キャンパス ２号館・大講堂

アクセスマップ

【アクセス詳細】
・ JR・京浜急行「品川」駅下車、高輪口より徒歩約 18 分（改札より右（田町方面）に進み、「高輪 2 丁目」

交差点を左折）。
・JR・京浜急行「品川」駅下車、高輪口より都バス「目黒駅行」に乗り「高輪警察署前」下車、徒歩約 3 分。
・東京メトロ南北線・都営地下鉄三田線「白金高輪」駅下車、出口 1 から左に進み、徒歩約 8 分。
・都営地下鉄浅草線「泉岳寺」駅下車、Ａ2 出口より徒歩約 10 分。

キャンパスマップ

２号館
大講堂

セミナーお申し込み方法

登録状況の確認につきましては、ご記入頂きました連絡先にFAXまたは郵送にて、受講証をお送りさせて頂きます。
ご査収の程何卒よろしくお願い申し上げます。
また、お手数ではございますが、当日はご出席確認のために受付にてお名刺を1枚頂戴したく、お願い申し上げます。
なお、定員になり次第、参加受付を終了させていただきますので、あらかじめご了承願います。

【お申し込み詳細】
定員数：150名（先着順）
お申し込み締切日：2017年12月4日（月）17：00迄
FAX番号：03-3253-5603

お申し込みやセミナーに関するお問い合わせにつきましては、下記のセミナー事務局までお問い合わせください。

お問い合わせ先：営業本部 メジャーアカウント第一営業部 セミナー事務局 Tel ：03-3525-8860

QMS-H研究会のご紹介

QMS-H研究会は『組織的に医療の質向上』を進めるための方法論の確立を目指し、東京大学、早稲田大学、東海大学、
千葉工業大学をはじめとする大学研究者、ならびに10の医療機関が共同して医療の質・安全のためのツール開発や、
仕組みづくりを行っています。

また、長年の取り組み成果の一つとして、病院において必要な文書管理の在り方と進め方に
について取りまとめた書籍を刊行しております。
本書は「文書管理」を通じて、医療従事者の仕事を標準化、可視化し、PDCAサイクルを回

して質の高い医療を目指していくことの重要性と実現にむけた方法に関するエッセンスが詰
まった一冊となっております。

本セミナーでは、本書では語りきれなかった部分も含め、導入・推進方法、病院での実際の
活動内容などを本書の執筆に携わった方々より直接お伝えいたします。

会場・お申込み方法のご案内


